X. 3. A tankonyvellatas intézményi rendje

X. 3. 1. Az intézményi tankonyvellatas altalanos szabalyai

Az iskolai tankOnyvellatdas (beleértve az  ingyenes tankonyvellatdst ¢és

tankonyvkolesonzést) megszervezésekor, az aldbbi jogszabalyokat kell figyelembe

venni:

- 2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrdl (Nkt)

- 2013. évi CCXXXII. torvény a nemzeti koznevelés tankonyvellatasarol (Ntt)

- 501/2013. (XII. 29.) Kormanyrendelet a 2013. évi CCXXXII. torvény egyes részeinek
végrehajtasarol

- 17/2014. (11I. 12.) EMMI rendelet a tankdnyvvé nyilvanitas, a tankdnyvtamogatas és
az iskolai tankonyvellatas rendjérdl. (R)

Az Ntt 4. § (2) bekezdése arrol rendelkezik, hogy a ,tankonyvek orszdgos megrendelése,
beszerzése és az iskolakhoz torténd eljuttatasanak megszervezése, a tankdnyvek vételaranak
beszedése allami feladat, amelyet az allam a Kormany rendeletében kijeldlt nonprofit
gazdasagi tarsasag (konyvtarellatd) utjan 1at el.”

A tankonyvek megrendelése az Oktatasi Hivatal altal feliigyelt, a konyvtarellato altal
miukddtetett elektronikus rendszeren keresztiil torténik.

Az iskola igazgatoja a tankonyvfeleldsi feladatokkal helyettesét bizza meg, mely feladatot

éves munkakdri leirasaban megnevezi. Az iskolai tankdnyvfelelds feladata:

- aziskolai tankdnyvmegrendelés szervezése, (ezen munkajaban kdzremiikodnek az iskolai
konyvtaros, a munkakodzosség-vezetok €s az osztalyfonokok),

- az ingyenes tankonyvigénylések felmérése, az igazolasok begytijtése,

- atanuldk rendeldlapjainak begyiijtése, a rendelés rogzitése a konyvtarellatd elektronikus
rendszerében, a rendszer folyamatos feliigyelete, a valtozasok rogzitése,

- a konyvtaros altal jelzett igényeknek megfelelden az iskolai konyvtar rendelésének
rogzitése,

- a konyvtarellato altal kiszallitott tankonyvcsomagok atvétele, 4tadasa az
osztalyfonokoknek,

- potrendelés, reklamaciokezelés, esetleges évkozi rendelés

Az iskolai tankonyvfelelds dijazésat a konyvtarellatobnak — a fenntarton keresztiil, a
tanulolétszdmmal ardnyosan — az iskolanak atengedett pénzeszkoz biztositja, amelyet minden
évben a konyvtarellatoval kotott tankonyvellatasi szerzoédés hataroz meg. (Ntt. 32.§ (4))

X. 3. 2. Az ingyenes tankonyvellatas intézményi szabalyai

Az intézményben jelenleg ingyenes tankonyvellatasra az Ntt. 4.§ (2) bekezdése alapjan
(raszorultsagi alapon) jogosult didkok tanulnak.

Az ingyenes tankOnyvellatdsra szold igényeket és igazolasokat a tankdnyvfelelds az
osztalyfonokok kozremiikodésével gylijti 6ssze a jogszabalyokban megjeldlt hatariddvel.

A sziil6k megfelel6 tajékoztatasarol szoban, sziildi értekezleten az osztalyfonok, irdsban, az
iskola honlapjan keresztiil a tankonyvfelelds gondoskodik. A tajékoztatasnak ki kell terjednie
arra, hogy:



- ki és milyen forméban igényelhet normativ tankdnyvtamogatast,

- az igényjogosultsag igazoldsanak formaja, modja, végso hatarideje,

- az igénylés leadasanak végso hatarideje,

- nyilatkozattételi kotelezettség az igazolas késobbi benyujtasa esetén,

- az ingyenes tankonyvellatas biztositdsdnak modja,

- a normativ kedvezményen feliil, mikor, milyen médon igényelhetd tdmogatas

Normativ tankonyvtdmogatds igénylése a 17/2014. (II.12.) EMMI rendelet 5.sz.
mellékletében szerepld igényldlapon torténik. Fel kell hivni a sziil6k figyelmét arra, hogy a
kozolt adatok valddisagaért, illetve az igényjogosultsag megsziinésének bejelentéséért a sziild
biintetdjogi felelésséget visel.

Az Gjonnan felvett tanulok felvételi értesitésiikkel egyiitt kapjak meg az igényl6lapot az
irasbeli tajékoztatassal egyiitt, s az érintetteknek a kitoltott lapokat a tankonyvlistajukkal
egyiitt kell legkésoébb a beiratkozaskor visszajuttatniuk az iskoldba, és bemutatni a
jogosultsagot igazolé dokumentumot.

A normativ kedvezményre nem jogosult tanulok tdmogatasa a tankonyvek konyvtari
kdlcsonzésével biztosithatd a konyvtari példanyszamok erejéig.

Az ingyenes tankonyvellatasra jogosult tanulok munkafiizeteiket sajat tulajdonukba kapjak,
egyeb konyveiket konyvtari kdlcsonzéssel biztositja ingyenesen az iskola.



X. 3. 3. Az iskolai tankonyvrendelés osszeallitaisanak iitemezése

csoportokon beliil torténik)

hatarido tevékenység jogszabalyi hely felelos
(kozremiikodok)
marcius 15. ingyenes tankonyvellatas igénylésére vonatkozo tajékoztatas, R.25.§ (1) (5) tankonyvfelelds
igényldlapok eljutattasa az érintettekhez (tandra, ellendrzd, honlap) 5. melléklet 26.§ | (osztalyfonokok)
Nkt. 4.§ (2) (3)
marcius 25. az ingyenes tankonyvre vontakozo igénylések begylijtése, az igazolasok | R. 25.§ (5) tankonyvfelelds
attekintése, késobbi igazolas esetén a nyilatkozatok begylijtése 5. melléklet 26.§ | (osztalyfonokok)
marcius 30. a leadott igények alapjan az iskolai konyvtar tajékoztatasa arrél, hogy tankonyvfelelds
mely osztalyokban, hanyan igényeltek ingyenes tankonyvet
aprilis 10. a hivatalos tankonyvjegyzék megjelenésének végso hatarideje R. 19.§ (1) munkak6zosség-
a szakmai munkakozosségek haladéktalanul megjelolik a Nkt. 3.§ (10) (11) vezetok
tanulocsoportok konyveit, valasztasukat leadjak a tankonyvfelelosnek
aprilis 12. a tankonyvfelelds 0sszeallitja a tanulécsoportok tankonyvlistajat, R. 30.§ (2) tankonyvfelelds
sokszorositas utan atadja a sziiloknek, akik rendelési igényiiket ezen (osztalyfonokok,
jelezhetik (az idegen nyelvi konyvek esetében az igényfelmérés a nyelvi nyelvtanarok)

aprilis 20.

az iskolai konyvtar — miutan megkapja a tajékoztatast, hogy az egyes
tankonyvekbol legkevesebb hany kolcsondzhetd példanyra lesz sziikség
a kovetkez6 tanévben — felméri a konyvtari allomanyt és leadja a
tankonyvfeleldsnek a konyvtari igényt

iskolai kdnyvtaros




aprilis 20 — 25. a beiskolazott tanulék értesitésiikkel egyidejlileg megkapjak tdmogatast | R. 25.§ (3) tankonyvfelels
(tanév rendje szerint) igénylc’i lanukat, tankén}{vlistéjukat, melyeket legkésdbb a (iskolatitkar)
beiratkozaskor kell leadniuk
aprilis 28. a tanulok adatainak és rendelésiiknek rogzitése a Kello feliiletén Nkt. 3.§ (12)-(14) | tankonyvfelelds
a tanulok fizetési statuszanak rogzitése, a beiskolazott — ,,fiktiv”’ —
tanulok rendelésének rogzitése, iskolai rendelés rogzitése a konyvtar R.29.§ (2)
altal leadott igények szerint, hit- és erkolcstan konyvek egyeztetése R. 29.§ (9)
aprilis 30. a rendelés lezarasa, a fenntart6 jovahagyasanak beszerzése R.29.§ (1) a. tankonyvfelelds
(utols6 munkanap)
majus 31. a sziilok figyelmét ismételten fel kell hivni arra, hogy normativ R. 30.§ (4) tankonyvfelelds
kedvezmény iranti igényiiket junius 10-ig adhatjak le igazolassal, vagy (osztalyfonokok)
nyilatkozattal a késobbi igazolasrol
majus 31. a konyvtar a konyvtari hirdetén és a honlapon kozzéteszi, hogy a R. 30.§ (4) iskolai kdnyvtaros
kovetkezd évben hasznalt tankonyvekbdl a normativ igényen tul hany R. 26.§ (3) (magyar munka-

kdlcsondzhetd példannyal rendelkezik
ugyancsak kozzéteszi a kotelezd és ajanlott olvasmanyok listajat, a
rendelkezésre allo kdlesondzhetd példanyszamot

k6zosség-vezetd)

junius 05.

a szabad konyvtari kapacitas fliggvényében a normativ kedvezményre

iskolai kdnyvtaros

nem jogosult tanulok a konyvtarban jelezhetik tankdnyvkolcsonzési (osztalyfonokok)
igényiiket (tuligénylés esetén az osztalyfonokok bevonasaval késziil
tamogatasi rangsor a timogatast igénylok kozott)

junius 10. az igazgato lezarja a kedvezmény iranti igényeket, a felmérés R.25.§ (1) (2)b. tankonyvfelelds,
eredményérol tajékoztatast ad (neveldtestiilet, szmk, dok, fenntartd) 3) @) igazgat6

a tankonyvfelelds véglegesiti a Kello-feliileten a didkok fizetési statuszat

R. 26.§ (5)




junius 15, az igazgatd érvényesiti a fenti testiiletek esetleges véleményét, javaslatat | R. 26.§ (6) igazgat6
az iskolai tankdnyvtamogatas rendjében
junius 17. az igazgat¢ a fentiek fliggvényében modositja a kordbban R. 26.§ (6) igazgat6
nyilvanossagra hozott (honlap) iskolai tankonyvellatas rendjét
junius 30. a rendelésmédositasok végsé hatarideje R.29.§ (1) b. tankonyvfelelds
a tankonyvfelelds elvégzi a sziikséges modositasokat (tanuldi rendelés-
modositasok a kolcsonzés fliggvényeben, beiratkozott tanulok igénye)
pedagdgus kézikdnyv igény rogzitése R.29.§ (8)
fenntartoi jovahagyas beszerzése T
augusztus 20 — 31. | a kiszallitott tankdnyvcsomagok atvétele, csomagszintii ellendrzése, R.32.§ (2) tankonyvfelelds
hianyz6 vagy sériilt csomagok jelzése a Kello-feliileten
az iskolai rendelés a konyvtarba, a konyvtar allomanyaba keriil R. 32.§ (5) iskolai kdnyvtaros
szeptember 1. a tanuldi csomagok atadasa az osztalyoknak (osztalyfonoknek) R.32.§ (2) tankonyvfelelds
(els6 tanitasi nap) | (dtadhatdsag ellendrzése — Kello-feliilet ill. befizetési bizonylat) (osztalyfonokok)
az osztalyfondk jelenlétében a tanuldk tételesen ellenérzik csomagjuk
tartalmat, az esetleges hibakat az osztalyfonoki ellendrzést kovetden
ravezetik a szallitolevélre, majd alairasukkal igazoljak a tankdnyvek
atvételét
szeptember 3. a Kello reklamacios feliiletén rogzitésre keriilnek a tanul6i reklamaciok tankonyvfelelds
szeptember 5. az esetleges tanuloi és iskolai potrendelés dsszedllitasa R.29.§ (1) c. (3) tankonyvfelelds
fenntart6i jovahagyas beszerzése
szeptember 30. ingyenes konyvet igényld tanuldk igazolasainak attekintése, nem igazolt tankonyvfelelds

igény esetén a sziikséges intézkedések kezdeményezése




X. 3. 4. Tankonyvek kolcsonzése

. A kozponti koltségvetés altal biztositott normativa biztositja a fedezetet tartds
tankonyvek vasarladsara, melyek a konyvtar allomanyaba kerililnek, és a konyvtar
miikddési rendje szerint kdlcsondzhetok.

o A konyvtarban a tankonyvtar elkiilonitett részben kap helyet.

o A konyvtar tartos tankonyv allomanyanak bdvitésére az éves tankonyvrendelés soran
keriil sor a tankOnyvfelelds és a konyvtaros egyeztetését kovetden. A tankonyvtelelds
tankonyvenként Osszesiti, legkevesebb hany kolcsondzhetd példanyra lesz sziikség a
kovetkezd tanévben, ennek alapjan a konyvtaros elkésziti a konyvtar rendelési igényét.

o A konyvtari allomany fejlesztésénél elsddleges szempont, hogy az ingyenes
tankonyvellatasra jogosult tanulok — munkafiizeteik kivételével — valamennyi
tankonyvét biztositani tudja a konyvtar.

o A tartds tankonyv allomanybdl els@sorban az ingyenes tankonyvellatasra jogosult
tanulok igényeit kell kielégiteni, a fennmaradd példanyok kolcsondzhetéek a tobbi
tanuld szamara.

o Az iskolai konyvtaros minden év mdajus 31-ig a konyvtari hirdetdn és a honlapon
nyilvanossagra hozza, hogy a kovetkezd tanévben a normativ tdmogatésban részestiilo
didkok példanyain feliil hany kolcsondzheté példannyal rendelkezik az egyes
tankonyvekbdl a konyvtar, és begylijti a normativ tdmogatasban részesiilé didkok
kolcsonzési igényét. Sziikség esetén az osztalyfonokok bevondsdval dont a
kolcsonzéssel tamogatott tanulok korérdl.

o A tanulo az altala kolcsonzott tankonyvekért anyagi felelosséggel tartozik. Az elveszett
vagy megrongalodott példanyokért a konyvtar mitkodési szabalyzata szerinti kartéritést
koteles fizetni.



